CAMARA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 9, DE 8 DE AGOSTO DE 2024

Dispde sobre Regulamentagdao o inciso
Vil do caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, para dispor sobre o
plano de contratagées anual no ambito da
Camara Municipal de Muzambinho.

O Presidente da Camara Municipal de Muzambinho, no uso das atribuigdes
legais, como dispde o artigo 37, inciso |, da Lei Organica do Municipio, c/c artigo 38
e 39, inciso |, do Regimento Interno, Resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Do objeto e ambito de aplicagcao

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o inciso VIl do caput do artigo 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagbes anual no
ambito da Camara Municipal de Muzambinho.

Das definigoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagbes, os contratos ou a
ordenagdo de despesas realizados no ambito do orgédo, ou, ainda, por encaminhar
0s processos de contratagao ao 6rgao de compras de que trata o artigo 181 da Lei
n° 14.133, de 2021;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratacéo de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagao
de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de
mesma natureza,

IV - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o
plano de contratacbes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratagao;

V - plano de contratagbes anual - documento que consolida as demandas que
0 o0rgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragao;
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VI - setor de contratagbes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacgdo e pelo acompanhamento das a¢des destinadas as contratagbes, no
ambito do 6rgao.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicoes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso Il do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais do
orgao.

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagées

Art. 3° O plano de contratagbes anual sera elaborado com observancia dos
procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Dos objetivos

Art. 4° A elaboracdo do plano de contratagées anual pela Céamara tem como
objetivos:

| - racionalizar as contratagdes de sua competéncia, por meio da promogao de
contratagcdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servicos e redugao de custos processuais,

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de
logistica sustentavel e outros instrumentos de governancga existentes,

lll - subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com 0 mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Iil_
DA ELABORAGAO

Das diretrizes
Art. 5° Até o dia 20(vinte) de julho de cada exercicio, a Camara elaborara plano

de contratacdo anual, que contera todas as contratagdes que pretende realizar no
exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas hipoteses previstas
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nos artigos 74 e 75 da Lei n® 14.133, de 2021, que compreendera a elaboracao, a
consolidagao e a aprovacao do plano de contratagdes anual pelo ordenador.

Das excec¢odes

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:
| - as hipbteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII, do caput do artigo 75 da Lei
n°14.133, de 20121; e

Il - as pequenas compras e a prestagéo de servigcos de pronto pagamento, de
que trata o § 2° do artigo 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Dos procedimentos

Art. 7° Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizagdo de demanda com as seguintes
informacgdes:

| - justificativa da necessidade da contratagao;

Il - descrigao sucinta do objeto;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual,

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado, de acordo com as orientagdes da Chefia de Compras;

V - indica¢édo da data pretendida para a conclusédo da contratagéo, a fim de ndo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto,
de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgao ou pela entidade contratante;

VII - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas; e

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, o requisitante
observara, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos
servigos e das obras dos Sistemas de Catalogacdo de Material.

Art. 8° O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementacéo das informagdes, compilacdo de demandas e padronizacéo.

Art. 9° As informagdes de que trata o artigo 7° serdo formalizadas pela chefia
de licitagdes até 31 de julho do ano de elaboragio do plano de contratacdes anual.
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Da consolidagao

Art. 10. Encerrado o prazo previsto no artigo 9°, a Chefia de Compras
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes e adotara as medidas
necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagédo de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacao de esforcos de
contratagcéo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contrata¢des anual, observado o disposto
no artigo 5% e

Il - elaborar o calendario de contratagao, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade or¢camentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagéo do processo de contratagdo a Chefia de Compras
constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§ 2° O processo de contratacédo de que trata o § 1° sera acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade
da forga de trabalho na instrugdo do processo.

§ 3° A Chefia de Compras concluira a consolidagéo do plano de contratagdes
anual até o dia 15(quinze) de agosto de cada ano de sua elaboragdo e o
encaminhara para aprovagao da presidéncia da Casa.

CAPITULO IV
DA APROVAGAO

Da autoridade competente

Art. 11. Até a primeira quinzena de agosto do ano de elaboragéo do plano de
contratagbes anual, a autoridade competente aprovard as contratacbes nele
previstas, observado o disposto no artigo 4°.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contrata¢es
anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O plano de contratagbes anual aprovado pelo ordenador sera
disponibilizado no Portal de Contratagdes Publicas, observado o disposto no artigo
12.

CAPITULO V )
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Da inclusao, exclusdao ou redimensionamento
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Art. 12. Durante o ano de sua elaboragao, o plano de contratacbées anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I - 0 plano de contratagdes anual sera disponibilizado a Chefia de Contabilidade
para a sua adequacgao a proposta orgamentaria do Legislativo; e

Il - posteriormente a publicagédo da Lei Orgamentaria Anual, para adequacgao do
plano de contrata¢gdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragdes no plano de
contratagbes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos
previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 13. Durante 0 ano de sua execugao, o plano de contratagdes anual podera
ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal de
Contratagbes Publicas, observado o disposto no artigo 13.

CAPITULO VI
DA PUBLICACAO

Da divulgagao

Art. 14. O plano de contratagcdes anual sera disponibilizado no sitio oficial da
Camara, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de
aprovagao, revisdo e alteragao.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO

Da compatibilizacao da demanda

Art. 156. A Chefia de Compras verificara se as demandas encaminhadas
constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo unico. As demandas que n&o constarem do plano de contratagdes
anual ensejaréo a sua revisdo, acaso justificadas, observado o disposto no artigo 14.

Art. 16. As demandas constantes do plano de contratagbes anual seréo
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas a Chefia de Compras
com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o
inciso V do caput do artigo 7°, acompanhadas de instrucéo processual, observado o
disposto no § 1° do artigo 10.
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CAPITULO VIl
DISPOSIGOES FINAIS

Das orientagdes gerais

Art. 17. Os que utilizarem o sistema de compras, responderdao administrativa,
civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas instituidas.

Paragrafo Gnico. E assegurado o sigilo e a integridade dos dados e das
informagdes e prote¢do contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas do
sistema.

Art. 18. O(A) Agente de Compras podera, desde que devidamente justificado,
dispensar a aplicagéo do disposto nesta Portaria ao que for incompativel com a sua
forma de atuagdo, observados os principios gerais de licitagdo e a legislagédo
pertinente.

Art. 19. O Presidente da Casa podera editar normas complementares para a
execucgao do disposto nesta Portaria.

Da vigéncia
Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Muzambinho/MG, 8 de agosto de 2024

Roosevelt PereiraT:Ie Paula
Presidente

Registrada e publicada no lugar de costume e no sitio oficial da Camara
Municipal de Muzambinho, em 8 de agosto de 2024, por minha ordem.
Roosevelt Pereira dé Paula
Presidente




